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Korrespondenz-Expertin Bärbel Wedmann-Tosuner vermittelt in ihrem Buch Geschäftsbriefe geschickt
formulieren einen zeitgemäßen Briefstil und zeigt, wie man professionell formuliert.

So schreiben Sie „First-Class“-Geschäftsbriefe
Anrede, Titel, Anschrift – korrekt und zeitgemäß
Der kaufmännische Schriftverkehr
Briefe für schwierige Fälle
Protokolle, Akten- und Telefonnotizen
Geschäftskorrespondenz per E-Mail
Persönliche Briefe für jeden Anlass

Neben den üblichen Formhinweisen erfahren Sie, wie Sie mit einem freundlichen und gewinnenden Stil ein
positives Image beim Empfänger hinterlassen.

Download inklusive: Zeitsparende Textbausteine für die tägliche Korrespondenz kostenlos downloaden Über
den Autor und weitere Mitwirkende
Bärbel Wedmann-Tosuner, Inhaberin des Fachinstituts für Management, Schwerpunkt Management,
Assistenz und Korrespondenz, zählt zu den erfolgreichsten Trainerinnen auf diesem Gebiet. Bundesweit
sowie im deutschsprachigen Ausland tätig für Industrie- und Handelskammern, namhafte Wirtschafts- sowie
Bankakademien und Dachverbände; zahlreiche Veröffentlichungen.
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