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32 pages
Présentation de I'éditeur
Un guide pratique et accessible pour enfin organiser desréunions efficaces!

Dans le monde professionnel, tout travailleur est susceptible d'animer une réunion un jour ou l'autre. Mais
comment faire pour qu'elle soit efficace et atteigne les objectifs préalablement définis ? Sil n'est pas aisé de
gérer son temps et la prise de parole de chacun, vous trouverez ici tous les conseil s nécessaires pour que
votre prochaine réunion soit couronnée de succes.

Celivrevousaideraa:

* Elaborer un ordre du jour

* Fixer des objectifs clairs et précis

* Susciter la motivation de vos collaborateurs
* Et bien plus encore!

Lemot del'éditeur :

« Avec |'auteure, Florence Schandeler, nous avons cherché a proposer aux lecteurs un guide pratique pour
préparer efficacement une réunion d'équipe, I'animer dans le respect de chacun et des objectifs fixés, et enfin,
en assurer le suivi. Ce livre présente donc des outils de planification de réunion, de motivation des
collaborateurs et d'évaluation des résultats. » Laure Delacroix

A Propos De La SERie 50Minutes | Coaching pro

La série « Coaching pro » de la collection « 50Minutes » Sadresse a tous ceux qui, en période de transition
ou non, désirent acquérir de nouvelles compétences, réagir face a une situation qui lesincommode, ou tout
simplement réévaluer leur équilibre de travail. Dans un style simple et dynamique, nos auteurs combinent de
lathéorie, des pistes de réflexion, des exemples concrets et des exercices pratiques pour permettre a chacun
d'avancer sur le chemin de I'épanouissement professionnel.
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