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SE HUR MAN GÖR, GÖR DET SJÄLV. Så lätt är det! Microsoft Excel 2010
helt enkelt förklarar grunderna för hur du arbetar med kalkylark i Excel och hur
du kan använda många av dess inbyggda funktioner för att förenkla ditt arbete.
Du vägleds genom varje uppgift med illustrationer och lätta förklaringar, så att
du kan lära dig det du behöver för att få ut det mesta av de nya hjälpmedlen i
Excel 2010, såsom Miniatyrdiagram och Excels webbapplikation. Du kan vara
lugn vi håller dig i handen hela vägen.

Lär dig att

använda gränssnittet i Excel på ett effektivt sätt●

bearbeta dina data med kraftfulla kalkylverktyg●

skapa snygga kalkylblad med skräddarsydd formatering●

bygga och använda dina egna Excel-formler●

skapa effektiva diagram som låter dina data tala för sig själva●

förhöja dina rapporter med grafik och visuella medel●

lätt analysera komplicerad information med pivottabeller●

spara tid och arbete med kortkommandon och tips●
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