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Pressestimmen
"Besonders hilfreich sind im Anhang einige Arbeitsvorlagen. Lang hat ein Bewerbungsanschreiben
formuliert, einen Lebendauf als Beispiel angefiigt, eine Einladung fur eine Vorstandssitzung entwickelt und
ein Muster fur ein Protokall fir eine Vorstandssitzung erarbeitet." www.business-wissen.de, 23.06.2006
Kurzbeschreibung
Wer Vorstandsassistent war, hat gute Karrierechancen. Wie werde ich Assistent, welche Aufgaben erwarten
mich, was muss ich besonders beachten? Hier gibt ein erfahrener Autor umfassende Antworten aus erster
Hand. Ein uRRerst nitzlicher Ratgeber, der alle Aufgaben anschaulich beschreibt und deutlich macht, worauf
esin der Praxis ganz besonders ankommt. Neu in der 2., Uberarbeiteten und ergénzten Auflageist vor alem
ein Kapitel Uber Intranet, Internet und Social Media.Buchriickseite
Wer Vorstandsassistent war, hat gute Karrierechancen. Wie werde ich Assistent, welche Aufgaben erwarten
mich, was muss ich besonders beachten? Hier gibt ein erfahrener Autor umfassende Antworten aus erster
Hand. Ein auRRerst nitzlicher Ratgeber, der alle Aufgaben anschaulich beschreibt und deutlich macht, worauf
esin der Praxis ganz besonders ankommt. Neu in der 2., Uberarbeiteten und ergénzten Auflageist vor allem
ein Kapitel Uber Intranet, Internet und Social Media.Der Inhalt- Standortbestimmung und Potenzial -
Wie werde ich Vorstandsassi stent?- Aufgaben und Arbeitstechniken: Die Post - Das Mandat -
Die Strategie - Das Projekt - Die Bilanz - Die Sitzung - Das Protokoll - Der Beschluss - Die Krise - Die Rede
- Die Presse - Neue Medien- Selbstmanagement und Selbstperformance: Wie organisiere ich mich?
Wie vermarkte ich mich? Welche Beziehungen sind zu beachten?- Muster, Beispiele, TippsDie
ZielgruppeBerufseinsteiger — Quereinsteiger — Hochschul absolventen — V orstandsassi stenten - Assistenten
der Geschéftsfuhrung - Mitarbeiter in Stabsbiiros — V orgesetzte - PersonalberaterDer Autor Dr. Hans R.
Lang verfiigt Uber Erfahrungen aus insgesamt achtjdhriger Assistenzzeit. Er war Vorstandsassistent bei
einem grof3en deutschen Unternehmen und davor Assistent des Prasidenten eines bedeutenden 6ffentlichen
Forschungsinstitutes. Seit einigen Jahren ist er in verantwortlicher Position in der Finanzbranche
tétig., Besonders hilfreich sind im Anhang einige Arbeitsvorlagen. Lang hat ein Bewerbungsanschreiben
formuliert, einen Lebendauf als Beispiel angefiigt, eine Einladung fur eine Vorstandssitzung entwickelt und
ein Muster fur ein Protokall fir eine Vorstandssitzung erarbeitet.” www.business-wissen.de
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