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Présentation de I'éditeur

Le guide pratique vous présente dans |le détail toutes les fonctionnalités de Microsoft Office Excel 2003 :
aprés la description de I'environnement, |a gestion des classeurs et des feuilles de calcul, vous découvrirez
toutes les techniques de saisie et de modification des données (saisie de nombres, de dates, de formules de
calcul, création de séries de données...). Vous exploiterez ensuite les nombreuses fonctions mises avotre
disposition pour mettre en forme vos tableaux (police de caractéres, couleurs, bordures, format automatique,
style, modéle...). Vous apprendrez a créer des plans, a auditer vos feuilles de calcul, aimprimer vos tabl eaux
agrémentés de graphiques divers et d'objets graphiques. Vous exploiterez aussi les possibilités offertes par
Excel en matiére de listes de données a partir desquelles vous pourrez tres facilement concevoir tableaux et
graphiques croisés dynamiques. Une partie de ce livre est consacré au travail collaboratif et comprend donc
de nombreuses informations sur la protection des classeurs, sur le partage des données et la signature
numeérique. Les derniers chapitres concernent I'importation et |'exportation de données, les macros-
commandes et la conception de pages Web (HTML et XML). Avec le cahier d'exercices entrainez-vous a
utiliser les fonctions intégrées de Microsoft Office Excel 2003 en réalisant des exercices variés et concrets
sur |'adressage absolu et relatif dans les formules, les fonctions logiques, les fonctions mathématiques et
trigonométriques, les calculs sur les dates et heures (planning, calendrier, calcul d'ancienneté...), les fonctions
de recherche, les fonctions statistiques, les fonctions de texte, etc. Au début de chaque chapitre, un tableau
récapitule les fonctions exploitées dans chaque exercice. Présentation de |'éditeur

Un dépliant pratique, 12 pages plastifiées tout en couleurs, pour retrouver rapidement les fonctions
essentielles de Excel 2003 : I'interface, les nouveautés de la version 2003, les raccourcis-clavier. Quatriéme
de couverture

Retrouvez dans cet aide-mémoire les fonctions de Microsoft Office® Excel 2003 : la description de
I'environnement, la gestion des classeurs, des données, laréalisation de calculs divers (statistiques,
consolidation, calcul matriciel, scénarios ...) et I'audit de formule, la présentation des données et
I'impression, la conception de graphiques, les listes de données, les fonctions de travail de groupe
(protection, signature numérique, suivi des modifications, envoi d'un classeur pour révision ...) sans oublier
les macro-commandes et |a création de pages web.
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