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1152 Seiten
Kurzbeschreibung
Aktenabrechnung, Vergütungsberechnung, Zwangsvollstreckung, Buchführung, Personalwesen,
Kanzleiorganisation …. – als ReFa müssen Sie ein wahres Allround-Talent sein, das sich im
zivilprozessualen Bereich ebenso auskennt wie im kaufmännischen. Gut, wenn Sie jetzt ein
Nachschlagewerk zur Hand haben, das alle Arbeitsbereiche abdeckt. Ein Nachschlagewerk wie Der
Allrounder. Als einziges Werk bietet Ihnen das topaktuelle Handbuch einen besonders ausführlichen
Überblick über den gesamten ReFa-Arbeitsplatz: von der Organisation über die Buchführung und
Vergütungsberechnung bis zum Personalwesen. Ob Sie mitten im Berufsalltag stehen, Wiedereinsteiger sind,
Azubi, Rechtsfachwirt oder Rechtsanwalt – Sie erhalten: auf ca. 1.000 Seiten geballtes Wissen, das für jedes
Problem eine praxisorientierte Lösung bereithält, über 200 rechtssichere Muster und Formulierungsbeispiele
zu allen zentralen Arbeitsfeldern, wie z.B. Vergütungsvereinbarungen, Vollmachten, Bürgschaften,
Hinterlegungen, etc., eine ausführliche Darstellung der Kosten und Gebühren auf aktuellem Stand: das 2.
KostRMoG und die PKH-Reform 2014 sind vollständig eingearbeitet, die Neuerung zum
Zwangsvollstreckungsrecht (z.B. verbindliche Formulare für die PfÜB-Antrag), besonders ausführliche
Anwendungshinweise für Excel und Outlook, Erweiterung der Ausführungen zum Personalwesen (z.B.
steuerrechtliche Behandlung von Geschenken für Mitarbeiter), Berücksichtigung aller wichtigen Reformen
der letzten Jahre, z. B. Reform der Sachaufklärung, PKH/BH, Verbraucherinsolvenz und RVG. Alle Kapitel
konzentrieren sich auf Inhalte, die für Ihren Kanzleialltag relevant sind. Ergänzt von Praxisbeispielen, Tipps,
Hinweisen, Beispieldokumenten und Querverweisen haben Sie ein echtes, aktuelles Arbeitsbuch. Mit dem
„Allrounder" gewinnen Sie Zeit durch eine gute Büroorganisation und machen sich durch die optimale
Ausschöpfung des Gebührenrahmens unentbehrlich für Ihre Kanzlei. Über den Autor und weitere
Mitwirkende
Gundel Baumgärtel ist nach langjähriger Anstellung als geprüfte Bürovorsteherin in Kanzleien als Dozentin
und Beraterin tätig, bevorzugt zu den Themen Vergütungsrecht und Zivilprozessrecht. Sie ist Autorin des im
selben Verlag erschienen Kommentars zum RVG sowie mehrerer Praxishandbücher und diverser
Veröffentlichungen in Fachzeitschriften und wirkte an der Entwicklung einer Software zum RVG mit.
Aufgrund ihrer 28-jährigen Berufserfahrung stand sie den Rechtsanwaltkammern Berlin und Brandenburg
langjährig als Prüferin zur Verfügung und wirkte mit Ideen und Anregungen in den jeweiligen
Berufsausbildungsausschüssen mit. Michael Brunner arbeitet seit 18 Jahren als Büroleiter in verschiedenen
Kanzleien in Berlin und ist geprüfter Rechtsfachwirt. Neben seinen Tätigkeitsschwerpunkten in der
Zwangsvollstreckung und in Gebührenrecht befasst ers sich gezielt mit berufs- und arbeitsrechtlichen
Fragen. Daneben ist er Jahrzehnte als Ausbilder tätig. Er ist Referent für Seminare und ständiger Autor von
Beiträgen in Fachzeitschriften. Ivana Bugarin ist geprüfte Rechtsfachwirtin und arbeitet seit 1997 als
Büroleiterin bei verschiedenen Rechtsanwälten. Ihr Interessenschwerpunkt ist das Gebührenrecht,
Verfahrensrecht und die Büroorganisation. Sie ist Seminardozentin und seit Jahren als Ausbilderin tätig.
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